
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПАВЛОВО-ПОСАДСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

23.04.2026 № 753 

 

 

 

Об утверждении Регламента реализации 

полномочий администратора доходов бюджета 

по взысканию дебиторской задолженности 

по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним 

   

В соответствии со статьей 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Приказом 

Минфина России от 26.09.2024 № 139н «Об утверждении общих требований к регламенту 

реализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской 

задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним»  

  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить Регламент реализации полномочий администратора доходов  бюджета по 

взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним согласно 

приложению. 

2. Постановление Администрации Павлово-Посадского городского округа Московской 

области от 25.09.2024 №2101 «Об утверждении Регламента реализации полномочий 

администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в 

бюджет, пеням и штрафам по ним» признать утратившим силу. 

3. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте Администрации Павлово-

Посадского городского округа Московской области в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» по адресу: PAVPOS.RU. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя 

Главы Павлово-Посадского городского округа Московской области С.В. Балашова.  

 

   

 

Глава городского округа                                                                                                  Д.О. Семенов 

 
 

 

Хирова И.С.8(496)432-99-00 (доб.1218) 
Рассылка: Балашову С.В., Аргуновой С.Ю., Белоусову А.Н., Кулакову А.С., Марковой К.Т., Ордову И.С., Полякову А.С., 

Поляковой Г.Ю., Контрольно-счетная палата, в дело. 

            

  

  

  

https://admkuharivka.ru/documents/order/detail.php?id=1472760#P37


                                                                                    

                                                                                             УТВЕРЖДЕН                        

                                                                                             постановлением Администрации 

                                                                                             Павлово-Посадского городского округа 

                                                            Московской области 

                                                                  от 23.04.2026 № 753 

  

 

РЕГЛАМЕНТ 

реализации полномочий администратора доходов бюджета 

по взысканию дебиторской задолженности 

 по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним  

   

1. Общие положения 

 

 1.1. Настоящий регламент устанавливает порядок реализации полномочий администратора 

доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и 

штрафам по ним. 

1.2.  Регламент Администрации Павлово-Посадского городского округа Московской области 

по реализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской 

задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним (далее – Регламент) разработан в 

целях реализации комплекса мер, направленных на улучшение качества администрирования 

доходов бюджета Павлово-Посадского городского округа Московской области (далее - местный 

бюджет), повышения эффективности работы с просроченной дебиторской задолженностью и 

принятия своевременных мер по ее взысканию. 

1.3. Регламент регулирует отношения, связанные с осуществлением Администрацией 

Павлово-Посадского городского округа Московской области (далее - Администрация) полномочий 

по контролю за поступлением доходов и полномочий по взысканию дебиторской задолженности по 

платежам в бюджет, администрируемой Администрацией. 

1.4.  В целях настоящего Регламента просроченной дебиторской задолженностью является 

не исполненное в установленный срок физическим или юридическим лицом (далее - должник) 

обязательство о перечислении денежных средств в местный бюджет по доходам, 

администрируемым Администрацией. 

1.5. Понятия и определения, используемые в настоящем Регламенте, понимаются в значении, 

используемом действующим законодательством Российской Федерации, если иное прямо не 

оговорено в настоящем Регламенте. 

1.6. Во всем, что не урегулировано настоящим Регламентом, Администрация 

руководствуется действующим законодательством.  

   

2. Перечень нормативных правовых актов, 

регулирующих реализацию полномочия администратора доходов 

бюджета по взысканию дебиторской задолженности 

по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним 

  

2.1. Исполнение полномочия администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской 

задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним осуществляется в соответствии со 

следующими нормативными правовыми актами: 

Конституцией Российской Федерации; 

Гражданским кодексом Российской Федерации; 

Бюджетным кодексом Российской Федерации; 

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях; 

приказом Минфина России от 26.09.2024 №139н «Об утверждении общих требований к регламенту 

реализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской 

задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним»; 

настоящим регламентом. 



 

3. Перечень мероприятий по реализации 

администратором доходов бюджета полномочий, направленных на взыскание дебиторской 

задолженности по доходам по видам платежей 

 

3.1. Недопущение образования просроченной дебиторской задолженности по доходам, 

выявлению факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по 

доходам: 

Сотрудник Администрации, наделенный соответствующими полномочиями:  

1) осуществляет контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью 

осуществления платежей в местный бюджет, пеням и штрафам по ним по закрепленным источникам 

доходов местного бюджета за Администрацией, как за администратором доходов местного 

бюджета, в том числе: 

- за фактическим зачислением платежей в местный бюджет в размерах и сроки, установленные 

законодательством Российской Федерации, договором (муниципальным контрактом, 

соглашением); 

- за погашением (квитированием) начислений соответствующими платежами, являющимися 

источниками формирования доходов местного бюджета, в Государственной информационной 

системе о государственных и муниципальных платежах, предусмотренной статьей 21.3 

Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» (далее - ГИС ГМП), за исключением платежей, являющихся источниками 

формирования доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, информация, 

необходимая для уплаты которых, включая подлежащую уплате сумму, не размещается в ГИС 

ГМП, перечень которых утвержден приказом Министерства финансов Российской Федерации от 

25.12.2019 № 250н "О перечне платежей, являющихся источниками формирования доходов 

бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, информация, необходимая для уплаты 

которых, включая подлежащую уплате сумму, не размещается в Государственной информационной 

системе о государственных и муниципальных платежах"; 

- за исполнением графика платежей в связи с предоставлением отсрочки или рассрочки уплаты 

платежей и погашением дебиторской задолженности по доходам, образовавшейся в связи с 

неисполнением графика уплаты платежей в местный бюджет, а также за начислением процентов за 

предоставленную отсрочку или рассрочку и пени (штрафы) за просрочку уплаты платежей в 

местный бюджет в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации; 

- за своевременным начислением неустойки (штрафов, пени); 

- за своевременным составлением первичных учетных документов, обосновывающих 

возникновение дебиторской задолженности или оформляющих операции по ее увеличению 

(уменьшению), а также своевременным их отражением в бюджетном учете; 

2) проводит ежеквартально инвентаризацию расчетов с должниками, включая сверку данных по 

доходам в местный бюджет на основании информации о непогашенных начислениях, 

содержащейся в ГИС ГМП, в том числе в целях оценки ожидаемых результатов работы по 

взысканию дебиторской задолженности по доходам, признания дебиторской задолженности 

сомнительной; 

3) проводит мониторинг финансового (платежного) состояния должников, в том числе при 

проведении мероприятий по инвентаризации на предмет: 

- наличия сведений о взыскании с должника денежных средств в рамках исполнительного 

производства; 

- наличия сведений о возбуждении в отношении должника дела о банкротстве; 

- наличия сведений о том, что в отношении юридического лица принято решение о предстоящем 

исключении юридического лица из единого государственного реестра юридических лиц, в 

отношении индивидуального предпринимателя – о предстоящем исключении индивидуального 

предпринимателя из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. 

4) своевременно принимает решение о признании безнадежной к взысканию задолженности по 

платежам в местный бюджет и о ее списании; 

consultantplus://offline/ref=5B96049E84402AFE46CA367C267CA8C30DC3F8D21A727B263CFC4C23717C7A6C8821FDBB8FE421539E180D18FCD4322B686E94FCEEk3c1G
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=487327&dst=100009


5) осуществляет взаимодействие с Управлением Федерального казначейства по Московской 

области (далее – УФК по Московской области) в соответствии с Порядком учета Федеральным 

казначейством поступлений в бюджетную систему Российской Федерации и их распределения 

между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации, утвержденным приказом 

Министерства финансов Российской Федерации от 15.11.2024 №172н; 

6) осуществляет сверку отчетных данных бюджетного учета администрируемых доходов бюджета 

Московской области Администрации с отчетными данными УФК по Московской области, если 

выявлены расхождения, устанавливает причины и принимает меры по их устранению; 

7) проводит иные мероприятия в целях недопущения образования просроченной дебиторской 

задолженности по доходам, выявления факторов, влияющих на образование просроченной 

дебиторской задолженности по доходам. 

3.2. Урегулирование дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке (со дня 

истечения срока уплаты соответствующего платежа в местный бюджет (пеней, штрафов) до начала 

работы по их принудительному взысканию) включают в себя: 

1) направление требования должнику о погашении задолженности (в случаях, когда денежное 

обязательство не предусматривает срок его исполнения и не содержит условия, позволяющего 

определить этот срок, а равно в случаях, когда срок исполнения обязательства определен моментом 

востребования) не позднее 30 календарных дней со дня образования дебиторской задолженности по 

доходам; 

2) направление претензии должнику о погашении образовавшейся задолженности в 

досудебном порядке в установленный законом или договором (контрактом) срок досудебного 

урегулирования в случае, когда претензионный порядок урегулирования спора предусмотрен 

процессуальным законодательством Российской Федерации, договором (контрактом); 

3) рассмотрение вопроса о возможности предоставления отсрочки (рассрочки) платежа, 

реструктуризации дебиторской задолженности по доходам в порядке и случаях, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации; 

4) направление в уполномоченный орган по представлению в деле о банкротстве и в 

процедурах, применяемых в деле о банкротстве, требований об уплате обязательных платежей и 

требований Администрации по денежным обязательствам в соответствии с требованиями 

Положения о порядке предъявления требований по обязательствам перед Российской Федерацией 

в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве, утвержденного 

постановлением Правительства Российской Федерации от 29 мая 2004 г. № 257  

«Об обеспечении интересов Российской Федерации как кредитора в деле  

о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве», уведомлений  

о наличии задолженности по обязательным платежам или о задолженности  

по денежным обязательствам перед Российской Федерацией при предъявлении (объединении) 

требований в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых  

в деле о банкротстве, в сроки, установленные законодательством. 

3.2.1. Сотрудником Администрации, наделенному соответствующими полномочиями, при 

выявлении в ходе контроля за поступлением доходов в местный бюджет нарушений контрагентом 

условий договора (муниципального контракта, соглашения) в части, касающейся уплаты денежных 

средств, в срок не позднее 30 календарных дней с момента образования просроченной дебиторской 

задолженности производится расчет задолженности и должнику направляется требование 

(претензия) (с приложением расчета задолженности) о погашении задолженности в 

тридцатидневный срок со дня его получения.  

3.2.2. Требование (претензия) об имеющейся просроченной дебиторской задолженности и 

пени направляется в адрес должника по почте заказным письмом или в ином порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации или договором (муниципальным 

контрактом, соглашением). 

3.2.3. В требовании (претензии) указываются: 

1) наименование должника; 

2) наименование и реквизиты документа, являющегося основанием для начисления суммы, 

подлежащей уплате должником; 

3) период образования просрочки внесения платы; 



4) сумма просроченной дебиторской задолженности по платежам, пени; 

5) сумма штрафных санкций (при их наличии); 

6) предложение оплатить просроченную дебиторскую задолженность в добровольном порядке 

в срок, установленный требованием (претензией); 

7) реквизиты для перечисления просроченной дебиторской задолженности; 

8) информация об ответственном исполнителе, подготовившем требование (претензию) об 

уплате просроченной дебиторской задолженности и расчет платы по ней (фамилия, имя, отчество, 

должность, контактный номер телефона для связи). 

Требование (претензия) подписывается заместителем Главы Павлово-Посадского 

городского округа Московской области, курирующим направление. 

При добровольном исполнении обязательств в срок, указанный в требовании (претензии), 

претензионная работа в отношении должника прекращается. 

3.3. В случае непогашения должником в полном объеме просроченной дебиторской 

задолженности по истечении установленного в требовании (претензии) срока принимаются меры 

по принудительному взысканию дебиторской задолженности. В этих целях сотрудником 

Администрации, наделенным  соответствующими полномочиями, в течение 30 календарных дней 

осуществляется подготовка документов, а именно:  

- копии документов, являющихся основанием для начисления сумм, подлежащих уплате 

должником, со всеми приложениями к ним; 

-  копии учредительных документов (для юридических лиц); 

- копии документов, удостоверяющих личность должника, в том числе содержащих 

информацию о месте его нахождения (проживания, регистрации) (для физических лиц); 

- расчет платы с указанием сумм основного долга, пени, штрафных санкций; 

- копия требования (претензии) о необходимости исполнения обязательства по уплате с 

подтверждающими отправку документами (почтовое уведомление либо иной документ); 

- иные документы, касающиеся вопроса погашения задолженности. 

Далее сформированный комплект документов направляется служебной запиской в МКУ 

«Правовое управление» для обращения в суд судебной системы Российской Федерации в целях 

принудительного взыскания дебиторской задолженности. 

На основании представленного полного комплекта документов, подтверждающего, что все 

досудебные мероприятия выполнены МКУ «Правовое управление» обеспечивает подачу искового 

заявления в суд, в пределах сроков и порядке, установленных законодательством Российской 

Федерации. 

3.4. Наблюдение (в том числе за возможностью взыскания дебиторской задолженности по 

доходам в случае изменения имущественного положения должника) за платежеспособностью 

должника в целях обеспечения исполнения дебиторской задолженности по доходам, в том числе 

мониторинг сведений о должниках в едином государственном реестре юридических лиц (едином 

государственном реестре индивидуальных предпринимателей), Едином федеральном реестре 

сведений о банкротстве. 

3.5. Обмен информацией, в том числе первичными учетными документами, между 

участниками процесса по взысканию задолженности может осуществляться в электронной форме 

либо на бумажном носителе исходя из приоритета обеспечения удобства работы с информацией и 

сокращения временных затрат при осуществлении мероприятий, с соблюдением установленных 

законодательством и настоящим регламентом сроков. 

 

4. Результат реализации полномочия 

администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской 

задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним 

  

4.1. Результатом исполнения полномочия администратора доходов бюджета по взысканию 

дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним является обеспечение  

своевременного и полного поступления доходов в бюджеты бюджетной системы Российской 

Федерации. 



5. Перечень структурных подразделений администратора доходов бюджета, муниципальных 

учреждений ответственных за работу с дебиторской задолженностью по доходам 

- Управление земельных отношений; 

- Управление муниципальной собственности и жилищной политики; 

- Отдел потребительского рынка и услуг; 

- МКУ «Ритуал»; 

- Отдел архитектуры, градостроительства и рекламы; 

- МКУ «Правовое управление»; 

- Административная комиссия. 


