
АДМИНИСТРАЦИя

ПАВЛОВо- ПОСАДского ГОРОДСКОГО ОКРУГА
 МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	07.08.2025
	№
	1447


Об утверждении Порядка составления,

утверждения и ведения бюджетных смет

Администрации Павлово-Посадского 

городского округа Московской области,

муниципальных казенных учреждений,
подведомственных Администрации
Павлово- Посадского городского округа
Московской области
В соответствии со статьями 158, 161, 162, 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации и Общими требованиями к порядку составления, утверждения и ведения бюджетной сметы казенного учреждения, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 14.02.2018 № 26н, решением Совета депутатов Павлово-Посадского городского округа от 18.09.2023 № 19/1 «О вопросах правопреемства Павлово-Посадского городского округа Московской области», в целях составления, утверждения и ведения бюджетных смет Администрации Павлово-Посадского городского округа Московской области, муниципальных казенных учреждений, подведомственных Администрации Павлово- Посадского городского округа Московской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет Администрации Павлово-Посадского городского округа Московской области, муниципальных казенных учреждений, подведомственных Администрации Павлово- Посадского городского округа Московской области (прилагается).
2. Признать утратившими силу:
- постановление Администрации городского округа Павловский Посад Московской области от 14.12.2018 №2541 «Об утверждении Порядка составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений, финансируемых из бюджета городского округа Павловский Посад Московской области;

- постановление Администрации городского округа Павловский Посад Московской области от 26.12.2018 №2604 «О внесении изменений в Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений, финансируемых из бюджета городского округа Павловский Посад Московской области»;

-постановление Главы городского округа Электрогорск Московской области от 21.09.2020 №575 «Об утверждении Порядка составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений городского округа Электрогорск Московской области».
3.Рекомендовать Контрольно-счетной палате Павлово-Посадского городского округа Московской области и Совету депутатов Павлово-Посадского городского округа Московской области руководствоваться постановлением и Порядком при разработке и утверждении нормативных правовых актов, определяющих порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет.

4.Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте Администрации Павлово-Посадского городского округа Московской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: PAVPOS.RU.

5.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и применяется при составлении, утверждении и ведении бюджетной сметы муниципальных казенных учреждений, начиная с составления, утверждения и ведения бюджетной сметы муниципальных казенных учреждений на 2025 год (плановый период 2026 и 2027 годов).
6.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Павлово – Посадского городского округа Московской области Ф.А.Ефанова
 Глава городского округа






Д.О.Семенов
Бабичева Елена Александровна 
8(496) 432-99-00 Доб.1219
        Утвержден постановлением Администрации
Павлово- Посадского городского округа
Московской области от              № _______
 ПОРЯДОК СОСТАВЛЕНИЯ, УТВЕРЖДЕНИЯ И ВЕДЕНИЯ 
БЮДЖЕТНЫХ СМЕТ АДМИНИСТРАЦИИ ПАВЛОВО-ПОСАДСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ КАЗЕННЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ, ПОДВЕДОМСТВЕННЫХ АДМИНИСТРАЦИИ 
  ПАВЛОВО - ПОСАДСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
1. Общие положения

1.1. Составление и ведение бюджетных смет Администрации Павлово-Посадского городского округа Московской области (далее-Администрация), муниципальных казенных учреждений (далее-учреждения), подведомственных Администрации Павлово-Посадского городского округа Московской области, осуществляется с использованием государственной информационной системы «Региональный электронный бюджет Московской области».

2. Составление проектов бюджетных смет

2.1. Проекты бюджетных смет составляются Администрацией, учреждениями при составлении проекта бюджета Павлово-Посадского городского округа Московской области на очередной финансовый год и на плановый период по форме согласно приложению №1 к Порядку.
2.2. Формирование проектов бюджетных смет на очередной финансовый год и на плановый период осуществляются в сроки, установленные настоящим Порядком по составлению проекта бюджета Павлово-Посадского городского округа Московской области на очередной финансовый год и плановый период.
2.3. Проекты бюджетных смет Администрации, учреждений составляются на основании обоснований (расчетов) плановых сметных показателей к бюджетной смете на очередной финансовый год и на плановый период, являющихся неотъемлемой частью проекта бюджетной сметы, по форме согласно приложению №3 к настоящему Порядку.
Обоснования (расчеты) плановых сметных показателей к бюджетной смете на очередной финансовый год и на плановый период подписывается исполнителем, руководителем учреждения, а в его отсутствие - лицом, исполняющим его обязанности и согласуется с заместителем Главы Павлово-Посадского городского округа Московской области, курирующим направление деятельности учреждения.
2.4. Проект бюджетной сметы Администрации подписывается исполнителем, Главой Павлово-Посадского городского округа Московской области или иным уполномоченным лицом.
 Уполномоченное лицо определяется распоряжением Администрации.
2.5. Проект бюджетной сметы учреждения подписывается исполнителем, руководителем учреждения, а в его отсутствие - лицом, исполняющим его обязанности и согласуется с заместителем Главы Павлово-Посадского городского округа Московской области, курирующим направление деятельности учреждения (при наличии).
2.6. Проект бюджетной сметы учреждения рассматривается Администрацией в течение трех рабочих дней, при отсутствии замечаний к проекту бюджетной сметы и (или) обоснованиям (расчетам) плановых сметных показателей, проект бюджетной сметы принимается.
В случае наличия замечаний к проекту бюджетной сметы и (или) обоснованиям (расчетам) плановых сметных показателей информация об отклонении проекта бюджетной сметы с указанием причин отклонения (замечаний) направляется учреждению не позднее одного рабочего дня после дня получения проекта бюджетной сметы.

Учреждение не позднее двух рабочих дней после дня получения информации об отклонении проекта бюджетной сметы вносит изменения в проект бюджетной сметы в соответствии с полученными замечаниями и направляется исполнителем, руководителем учреждения, а в его отсутствие - лицом, исполняющим его обязанности уточненный проект бюджетной сметы на согласование в Администрацию.

2.7. Уточненный проект бюджетной сметы учреждения согласуется Администрацией в срок не позднее одного рабочего дня после дня его получения.

3. Составление, утверждение бюджетных смет 

3.1. Бюджетная смета  составляется  в целях установления объема и распределения направлений расходования средств бюджета Павлово-Посадского городского округа Московской области на очередной финансовый год и плановый период на основании, доведенных до учреждения главным распорядителем бюджетных средств лимитов бюджетных обязательств по обеспечению направления деятельности Администрации, учреждения, включая бюджетные обязательства по предоставлению бюджетных инвестиций и субсидий юридическим лицам (в том числе субсидии бюджетным и автономным учреждениям), субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов (далее - лимиты бюджетных обязательств).
В смете справочно указываются объем и распределение направлений расходов на исполнение публичных нормативных обязательств.

3.2. Показатели бюджетной сметы формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации с детализацией по кодам подгрупп и (или) элементов видов расходов классификации расходов бюджета, и кодам аналитических показателей классификации операций сектора государственного управления (кодам аналитических показателей) в пределах доведенных до учреждения в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств в рублях, с двумя десятичными знаками.

Главный распорядитель бюджетных средств вправе дополнительно детализировать показатели бюджетной сметы по кодам аналитических показателей.

3.3. Бюджетная смета составляется Администрацией, учреждением путем формирования показателей сметы на второй год планового периода и внесения изменений в утвержденные показатели сметы на очередной финансовый год и плановый период согласно приложениям № 1 и №2 к настоящему Порядку.
3.4. Бюджетная смета составляется на основании обоснований (расчетов) плановых сметных показателей к смете на очередной финансовый год и плановый период по форме согласно приложению №3 к настоящему Порядку.

Показатели бюджетной сметы и показатели обоснований (расчетов) плановых сметных показателей должны соответствовать друг другу.

Расчеты плановых сметных показателей учреждения подписываются исполнителем и уполномоченным лицом учреждения; согласовываются с заместителем Главы, координирующим и контролирующим деятельность учреждения или лицом, исполняющим его обязанности; утверждаются руководителем учреждения.

Расчеты плановых сметных показателей Администрации, подписываются исполнителем и начальником соответствующего структурного подразделения Администрации, формирующего и курирующего отдельные показатели сметы; утверждаются заместителем Главы, курирующим деятельность соответствующего органа Администрации или лицом, исполняющим его обязанности.

3.5. Смета реорганизуемого учреждения составляется в соответствии с настоящим Порядком на период текущего финансового года (текущего финансового года и планового периода) в объеме доведенных учреждению лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год (текущий финансовый год и плановый период).
3.6 Бюджетная смета Администрации составляется в одном экземпляре, подписывается исполнителем, утверждается Главой Павлово-Посадского городского округа Московской области или иным уполномоченным лицом, определенным пунктом 2.4 настоящего Порядка.

3.7. Бюджетная смета учреждения составляется в двух экземплярах, подписывается исполнителем, утверждается руководителем учреждения, а в его отсутствие - лицом, исполняющим его обязанности и согласуется заместителем Главы Павлово-Посадского городского округа Московской области, курирующим направление деятельности учреждения.

3.8. Рассмотрение бюджетной сметы учреждения осуществляется в течение трех рабочих дней, при отсутствии замечаний к бюджетной смете и (или) обоснованиям (расчетам) плановых сметных показателей бюджетная смета учреждения согласовывается.

В случае наличия замечаний к бюджетной смете и (или) обоснованиям (расчетам) плановых сметных показателей информация об отклонении бюджетной сметы с указанием причин отклонения (замечаний) направляется учреждению не позднее одного рабочего дня после дня получения бюджетной сметы.

Учреждение не позднее двух рабочих дней после дня получения информации об отклонении бюджетной сметы вносит изменения в бюджетную смету в соответствии с полученными замечаниями и направляет уточненную бюджетную смету на согласование.

Уточненная бюджетная смета учреждения согласовывается в срок не позднее одного рабочего дня после дня ее получения.

3.9. Бюджетная смета Администрации, учреждения утверждается в срок не позднее десяти рабочих дней со дня доведения соответствующих лимитов бюджетных обязательств.

4. Ведение смет учреждений

4.1 Ведение бюджетной сметы осуществляется путем внесения изменений в показатели бюджетной сметы в пределах, доведенных Администрации, учреждению в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств

Изменения показателей сметы составляются Администрацией и учреждением. Изменение показателей сметы приведено в приложении № 2 к настоящему Порядку.

4.2. Внесение изменений в показатели сметы осуществляется путем утверждения изменений показателей - сумм увеличения, отражающихся со знаком "плюс" и (или) уменьшения объемов сметных назначений, отражающихся со знаком "минус":

- изменяющих объемы сметных назначений в случае изменения доведенных учреждению лимитов бюджетных обязательств;

- изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации, требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств и лимитов бюджетных обязательств;

- изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации, не требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств и лимитов бюджетных обязательств;

- изменяющих объемы сметных назначений, приводящих к перераспределению их между разделами сметы.
4.3. К представленным на утверждение изменениям в бюджетную смету прилагаются обоснования(расчеты) плановых сметных показателей, сформированные в соответствии с положениями пункта 3.4 настоящего Порядка.
4.4. Внесение изменений в бюджетную смету, требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя бюджетных средств и лимитов бюджетных обязательств, утверждается после внесения в установленном порядке изменений в бюджетную роспись главного распорядителя бюджетных средств и лимитов бюджетных обязательств.

4.5. Утверждение изменений в показатели бюджетной сметы и изменений обоснований (расчетов) плановых сметных показателей осуществляется в сроки, предусмотренные пунктом 3.9 настоящего Порядка, в случаях внесения изменений в бюджетную смету, установленных абзацами вторым - четвертым подпункта 4.2 настоящего Порядка.

4.6. Утверждение изменений в бюджетную смету осуществляется руководителем учреждения в соответствии с разделом №3 настоящего Порядка.
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