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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПАВЛОВСКИЙ ПОСАД МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

от  01.08.2017  № 16/1
г. Павловский Посад


ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ВНУТРЕННЕГО

ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ 

В ФИНАНСОВОМ УПРАВЛЕНИИ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПАВЛОВСКИЙ ПОСАД МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

В соответствии со статьей 160.2-1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 07.09.2016 N 356 "Об утверждении Методических рекомендаций по осуществлению внутреннего финансового контроля", постановлением Администрации городского округа Павловский Посад Московской области от 13.07.2018 №458 «Об утверждении Порядка  осуществления главными распорядителями (распорядителями) средств бюджета Павлово-Посадского муниципального района Московской области, главными администраторами (администраторами) доходов бюджета Павлово-Посадского муниципального района Московской области, главными администраторами (администраторами) источников финансирования дефицита бюджета Павлово-Посадского муниципального района Московской области внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита», в целях организации мер по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств, оценки надежности внутреннего финансово контроля и повышению его эффективности»,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1.Утвердить Порядок осуществления внутреннего финансового контроля в финансовом управлении Администрации городского округа Павловский Посад Московской области (далее - Порядок финансового контроля) (приложение N 1).
2. Назначить отдел исполнения бюджета финансового управления Администрации городского округа Павловский Посад Московской области и должностных лиц отдела исполнения бюджета осуществлять внутренний финансовый контроль в финансовом управлении Администрации городского округа Павловский Посад Московской области в соответствии с утвержденным данным Приказом Порядком финансового контроля, Положением финансовом управлении Администрации городского округа Павловский Посад.
3. Контроль за исполнением настоящего Приказа оставляю за собой.
Начальник Управления






И.М.Хорт
                                                                                                                      Приложение N 1

к Приказу финансового управления 

Администрации
 городского округа Павловский Посад
Московской области

от 01.08. 2017 г. N 16/1
ПОРЯДОК

ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ

В ФИНАНСОВОМ УПРАВЛЕНИИ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПАВЛОВСКИЙ ПОСАД МОСКОСКОЙ ОБЛАСТИ
1. Общие положения

1.1. Порядок осуществления внутреннего финансового контроля в финансовом управлении Администрации городского округа Павловский Посад Московской области (далее - Порядок) устанавливает:

- Порядок осуществления внутреннего финансового контроля в финансовом управлении Администрации городского округа Павловский Посад Московской области (далее - внутренний финансовый контроль) и оформления его результатов;

- Перечень бюджетных процедур, а также входящих в их состав операций, подлежащих внутреннему финансовому контролю в финансовом управлении Администрации городского округа Павловский Посад Московской области (далее – финансовое управление);

- Порядок формирования, утверждение и актуализацию карт внутреннего финансового контроля и форму карты внутреннего финансового контроля;

- ведение, учет и хранение журналов внутреннего финансового контроля, форму журнала внутреннего финансового контроля;

- Порядок и форму представления информации о результатах внутреннего финансового контроля;

- составление и представление отчетности о результатах внутреннего финансового контроля, форму отчета о результатах внутреннего финансового контроля.

1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на:

1) на подготовку и организацию мер по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств;

1.3. Задачами внутреннего финансового контроля являются:

1) Осуществление контроля за непревышением суммы по операции над лимитами бюджетных обязательств и (или) бюджетными ассигнованиями;

2) Осуществление контроля за соответствием  содержания проводимой операции коду бюджетной классификации Российской Федерации, указанному в платежном поручении, представленном в Финансовое управление получателем бюджетных средств;

3) Осуществление контроля за наличием документов, подтверждающих возникновение денежного обязательства, подлежащего оплате за счет средств бюджета;

4) Осуществление контроля за соответствием сведений о поставленном на учет бюджетном обязательстве по муниципальному контракту сведениям о данном  муниципальном контракте, содержащемся в предусмотренном законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ услуг для обеспечения государственных  и муниципальных нужд  реестре контрактов, заключенных заказчиками.

2. Порядок осуществления внутреннего финансового

контроля в финансовом управлении 
2.1. Субъектами внутреннего финансового контроля являются начальник финансового управления и должностные лица отдела исполнения бюджета финансового управления, уполномоченные на осуществление операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур) (далее - операций).

2.2. Субъекты внутреннего финансового контроля осуществляют следующие контрольные действия:

1) проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и (или) правовых актов главного администратора (администратора) бюджетных средств;

2) подтверждение (согласование) операций, подтверждающее правомочность их совершения, например, визирование документа вышестоящим должностным лицом;

3) авторизация операций, подтверждающая правомочность их совершения, например, визирование документа вышестоящим должностным лицом;

4) сверка данных, т.е. сравнение данных из разных источников информации;

2.3. Контрольные действия подразделяются на визуальные, автоматические и смешанные:
1) визуальные контрольные действия осуществляются путем изучения документов и операций в целях подтверждения законности и (или) эффективности исполнения соответствующих бюджетных процедур;

2) автоматические контрольные действия осуществляются с использованием прикладных программных средств автоматизации без участия должностных лиц;

3) смешанные контрольные действия выполняются с использованием прикладных программных средств автоматизации с участием должностных лиц.

2.4. Предметом внутреннего финансового контроля являются внутренние бюджетные процедуры и составляющие их операции (действия по оформлению документа, необходимого для выполнения бюджетной процедуры) согласно приложению N 1 к Порядку.

2.5. Субъект внутреннего финансового контроля финансового управления:

- организует внутренний финансовый контроль в соответствии с перечнем бюджетных процедур, а также входящих в их состав операций, подлежащих внутреннему финансовому контролю в финансовом управлении, согласно приложению N 1 к настоящему Порядку;

- осуществляет контроль за соблюдением периодичности, методов, способов и форм внутреннего контроля, указанных в картах внутреннего финансового контроля;

- принимает меры по устранению выявленных нарушений;

- определяет должностных лиц, ответственных за анализ результатов внутреннего финансового контроля, составление информации о результатах внутреннего финансового контроля и ведение журнала внутреннего финансового контроля.

2.6. Подготовка к проведению внутреннего финансового контроля заключается в формировании (актуализации) карты внутреннего финансового контроля.

2.7. Внутренний финансовый контроль производится в соответствии с утвержденной картой внутреннего финансового контроля с соблюдением периодичности, методов контроля, способов контроля, форм проведения внутреннего финансового контроля, указанных в картах внутреннего финансового контроля.

2.8. Для осуществления контроля применяются следующие способы:

1) сплошной способ, при котором контрольные действия осуществляются в отношении каждой проведенной операции;

2) выборочный способ, при котором контрольные действия осуществляются в отношении отдельной проведенной операции.

2.9. Для осуществления контроля применяются следующий метод внутреннего финансового контроля - самоконтроль.

1) самоконтроль, осуществляемый сплошным способом должностными лицами отдела исполнения бюджета путем проведения проверки каждой выполняемой им операции на соответствие нормативным правовым актам Российской Федерации, Московской области, муниципального образования, регулирующим бюджетные правоотношения, внутренним стандартам и должностной инструкции, а также путем оценки причин и обстоятельств (факторов), негативно влияющих на совершение операции;

Результаты проверок по уровню подчиненности оформляются с использованием программного продукта АС УБП с указанием необходимости внесения исправлений и (или) устранения недостатков (нарушений) при их наличии.
3. Составление, утверждение и актуализация карт

внутреннего финансового контроля

3.1. Внутренний финансовый контроль главного администратора (администратора) бюджетных средств осуществляется в соответствии с утвержденной картой внутреннего финансового контроля.

3.2. Карты внутреннего финансового контроля составляются по форме согласно приложению N 2 к настоящему Порядку.

В карте внутреннего финансового контроля по каждому отражаемому в нем предмету внутреннего финансового контроля указываются данные о должностном лице, ответственном за выполнение операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры), периодичности выполнения операции, должностных лицах, осуществляющих контрольные действия, методах контроля, способах контроля, формах проведения внутреннего финансового контроля и периодичности контрольных действий.

3.3. Карта внутреннего финансового контроля формируется до начала очередного финансового года. Уточнение карт внутреннего финансового контроля необходимо проводить:

в случае внесения в нормативные правовые акты, регулирующие бюджетные правоотношения, уточнений (дополнений), требующих изменения осуществления внутренних бюджетных процедур.

3.4. Процесс формирования (актуализации) карты внутреннего финансового контроля включает следующие этапы:

1) анализ предмета внутреннего финансового контроля в целях определения применяемых к нему методов, способов, форм проведения контроля;

2) формирование перечня операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренней бюджетной процедуры) с указанием необходимости или отсутствия необходимости проведения контрольных действий в отношении отдельных операций.

Формирование (актуализация) карты внутреннего финансового контроля осуществляется должностными лицами отдела исполнения бюджета.

Утверждение карты внутреннего финансового контроля осуществляется начальником финансового управления.

4. Оформление результатов внутреннего финансового контроля

4.1. Данные о выявленных в ходе внутреннего финансового контроля недостатках и (или) нарушениях при исполнении внутренних бюджетных процедур, и о предлагаемых (реализованных) мерах по их устранению (далее - результаты внутреннего финансового контроля) отражаются в журнале внутреннего финансового контроля по форме согласно приложению N 3 к настоящему Порядку и в отчетности о результатах внутреннего финансового контроля по форме согласно приложению № 5.
Ведение, учет и хранение журнала внутреннего финансового контроля осуществляет отдел исполнения бюджета.

Ведение журнала внутреннего финансового контроля осуществляется уполномоченными лицами путем занесения записей в журнал внутреннего финансового контроля на основании информации от должностных лиц, осуществляющих контрольные действия. Ведение журнала внутреннего финансового контроля осуществляется с учетом ограничений, установленных законодательством Российской Федерации в отношении сведений, составляющих государственную тайну.

Записи в регистр (журнал) внутреннего финансового контроля осуществляются по мере совершения контрольных действий в хронологическом порядке.

На обложке необходимо указать:

наименование подразделения, ответственного за выполнение внутренних бюджетных процедур;

название и порядковый номер папки (дела);

отчетный период: год квартал (месяц); начальный и последний номера журналов операций;

количество листов в папке (деле).

Хранение регистров (журналов) внутреннего финансового контроля осуществляется способами, обеспечивающими их защиту от несанкционированных исправлений, утраты целостности информации в них и сохранность самих документов.

Соблюдение требований к хранению регистров (журналов) осуществляется лицом, ответственным за их формирование, до момента их сдачи в архив.

4.2. Информация о результатах внутреннего финансового контроля за полугодие и год составляется отделом исполнения бюджета по форме согласно приложению N 4 к настоящему Порядку и не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным периодом, направляется на рассмотрение начальнику финансового управления.

5. Ответственность за организацию внутреннего

финансового контроля

5.1. Ответственность за организацию внутреннего финансового контроля несет начальник финансового управления.
Приложение N 1

к Порядку

ПЕРЕЧЕНЬ

БЮДЖЕТНЫХ ПРОЦЕДУР, А ТАКЖЕ ВХОДЯЩИХ В ИХ СОСТАВ ОПЕРАЦИЙ,

ПОДЛЕЖАЩИХ ВНУТРЕННЕМУ ФИНАНСОВОМУ КОНТРОЛЮ В ФИНАНСОВОМ УПРАВЛЕНИИ АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПАВЛОВСКИЙ ПОСАД
	N п/п
	Наименование бюджетной процедуры
	Наименование бюджетной операции
	Метод контроля

	1
	Контроль за непревышением суммы по операции над лимитами бюджетных обязательств и (или) бюджетными ассигнованиями;


	Контроль за соответствием принимаемых бюджетных обязательств доведенным лимитам бюджетных обязательств и предельным объемам финансирования.
	самоконтроль

	2
	Контроль за соответствием  содержания проводимой операции коду бюджетной классификации Российской Федерации, указанному в платежном поручении, представленном в Финансовое управление получателем бюджетных средств
	Проверка соответствия  кода бюджетной классификации указанному в платежном поручении, представленном в Финансовое управление получателем бюджетных средств Указаниям №65Н
	самоконтроль

	3
	Контроль за наличием документов, подтверждающих возникновение денежного обязательства, подлежащего оплате за счет средств бюджета
	Контроль за соответствием принимаемых бюджетных обязательств доведенным лимитам бюджетных обязательств и предельным объемам финансирования (при подготовке проектов муниципальных контрактов (конкурсной документации), предусматривающих принятие обязательств за счет средств бюджета)
	самоконтроль

	
	
	Проверка принимаемых к учету первичных документов о совершенном факте хозяйственной жизни 
	

	4
	Контроль за соответствием сведений о поставленном на учет бюджетном обязательстве по муниципальному контракту сведениям о данном  муниципальном контракте, содержащемся в предусмотренном законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ услуг для обеспечения государственных  и муниципальных нужд  реестре контрактов, заключенных заказчиками.
	Контроль за исполнением обязательств, принятых в соответствии с заключенными контрактами, за суммами дебиторской и кредиторской задолженности
	самоконтроль


Приложение N 2

к Порядку

                                                                 УТВЕРЖДАЮ:

                                     Начальник финансового управления Администрации

                                     городского округа Павловский Посад
                                     ______________________________________

                                                  Ф.И.О.

                                    _______________________________________

                                                 подпись

                                    "__" _____________ 20__ года

                                   Карта

                     внутреннего финансового контроля

      _______________________________________________________________

   (наименование органа Администрации городского округа Павловский Посад главного

 администратора (администратора), ответственного за результаты выполнения

                внутренних бюджетных процедур) на 20__ год

	N п/п
	Предмет внутреннего контроля (процедура, операция, форма документа)
	Ответственный за выполнение процесса, операции (формирование документа)
	Периодичность выполнения процесса, операции (формирования документа)
	Ответственный за осуществление внутреннего финансового контроля
	Способ и метод внутреннего финансового контроля
	Форма проведения внутреннего финансового контроля
	Периодичность осуществления внутреннего финансового контроля
	Подпись ответственного за осуществление внутреннего финансового контроля

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9


Наименование должности _______________ _______________________

                          (подпись)     (расшифровка подписи)

Приложение N 3

к Порядку

Журнал

внутреннего финансового контроля за 20__ год

Финансового управления Администрации городского округа Павловский Посад
	N п/п
	Дата осуществления контроля
	Должности, Ф.И.О. лиц, осуществляющих внутренний финансовый контроль
	Период осуществления внутреннего финансового контроля
	Предмет внутреннего финансового контроля
	Номер и дата документа - предмета внутреннего финансового контроля
	Результаты внутреннего финансового контроля
	Причины возникновения нарушения
	Подпись субъекта внутреннего финансового контроля
	Меры, принятые для устранения нарушения
	Отметка об ознакомлении с результатами внутреннего финансового контроля/должность ответственного лица

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11


Приложение N 4

к Порядку

Информация

о результатах внутреннего финансового контроля в

___________________________________________________________

(наименование органа Администрации городского округа Павловский Посад
главного администратора (администратора)

за ____________________________ (период)

	N п/п
	Наименование операций, процедур, в отношении которых осуществлен внутренний финансовый контроль
	Выявленные нарушения
	Мероприятия по устранению нарушений
	Принятые меры

	
	
	
	
	


Наименование должности _______________ _______________________

                           (подпись)    (расшифровка подписи)

Приложение N 5

к Порядку

Отчет

о результатах внутреннего финансового контроля в

___________________________________________________________

(наименование органа Администрации городского округа Павловский Посад,

ответственного за результаты внутреннего финансового

контроля)

за ____________________________ (период)

	N п/п
	Наименование бюджетных процедур и операций
	Виды выявленных нарушений
	Мероприятия по устранению нарушений
	Принятие мер к должностным лицам

	1
	2
	3
	4
	5


Наименование должности _______________ _______________________

                           (подпись)    (расшифровка подписи)

